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S Stodverksamhet

Dessa texter ansluter till kontraktet och ABFF 15 och ar upprattade i enlighet med Aff, Avtal fér
fastighetsforvaltning och service. For texterna i S, S1-S6 samt tjansteomrade SA-SJ géller Aff-definitioner 15.

For texterna i S och tjansteomradena galler pyramidregeln vilket innebar att det som skrivs under en rubrik pa
hogre niva galler for samtliga underrubriker om inte annat ar angivet under dessa.Det som skrivs under
rubriken S, galler sdledes for alla tjanster med underliggande Aff - rubriker, om inte annat anges under dessa
underrubriker.Med utvidgning av pyramidregeln géller de texter som skrivs under Overgripande krav S1 - S6
aven for samtliga texter i jansteomradena Ekonomisk forvaltning, Teknisk forvaltning, Energi och
Fastighetsservice med underliggande tjanster och Aff - rubriker, om inte annat anges under dessa
underrubriker.

| Tjanstebeskrivning innehallande gransdragningslistan anges for varje atgard Frekvens, Ansvar och
Ersattning.

Frekvens anges med nagot av féljande:

¢ Antal ggr / vecka, manad, kvartal eller ar
¢ Fortlépande

¢ Vid behov

o Efter bestallning / avrop

For en arbetsuppgift som enbart utférs under en viss period pa aret anges ett veckointervall i samband med
frekvensen.

| kolumnen Ansvar anges vem som ansvarara for utférandet av arbetsuppgiften:
¢ B Bestéllaren

e L Leveranttren

¢ UL Underleveranttr

¢ SL Sidoleverantor

| kolumnen Erséattning anges hur arbetsuppgiften ska ersattas, alternativen ar:

¢ [ Fast ersattning
¢ R Rorlig ersattning
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Riksbyggen

Overgripande tjanstekrav

S1 Utforande

Entreprenaden utfors pa ett satt som syftar till att malsattningarna med entreprenaden kan uppnas.

S1.1 Generella utforandekrav

Arbetsmetoder och hjalpmedel ska véljas med hansyn till entreprenadens langsiktiga malsattningar och
anpassas till slutanvandarnas pagaende verksamheter med beaktande av kvalitets- och miljdaspekter.

S1.1.2 Miljokrav

Transporter som sker vid utférande av entreprenaden ska vara sa effektiva och miljpanpassade som
omstandigheterna tillater. Framst ska alternativ med minst miljopaverkan prioriteras, dvs val av elbilar och
gasbilar.Material ska ateranvandas, materialatervinnas, energiutvinnas och i sista hand deponeras.

S1.2 Ledningssystem

L har for utférande av entreprenaden ett certifierat (eller motsvarande) ledningssystem fér kvalitet och miljo
samt bedriva ett systematiskt arbetsmiljdarbete enligt arbetsmiljolagen och dess foreskrifter.

S1.3 Underleverantor

L &ger ratt att anlita underentreprendrer for entreprenaden. B &ger ratt att erhalla information om valda
underentreprendrer.

S1.4 Inkop

L sakerstéller, via ramavtal, att varor, tjanster och entreprenader kdps in till basta resultat for B. B erbjuds att
nyttja de riktade kundavtal som L har tecknat med olika leverantdrer av varor och tjanster. Samtliga UL som L
anvander i sin leverans till kund foljer Riksbyggens generella krav pa leverantérer och har accepterat
Riksbyggens uppférandekod.

S2 Material och varor

S2.1 Krav pa material och varor

Samtliga kemiska produkter ska miljobedémas utifrdn Sunda Hus. L prioriterar enligt féljande vid val av
produkter:1. Produkter bedémda som A-B i Sunda Hus 2. Produkter som ar miljomérkta (tex. Svanen, Bra
Miljval, EU-blomman) 3. Ovriga produkter L ska efterstréava att anvanda s f& produkter som méjligt utan att
resultatet av arbetet forsdmras
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S2.3 Ersattning for material och varor

Forbrukningsmaterial Inget forbrukningsmaterial for fastighetens drift ingar i fast arvode Inget
forbrukningsmaterial (forbrukningsartiklar) for verksamheten ingar i fast arvode. Material for underhall Inget
material fér underhall ingér i fast arvode.

S3 Tillhandahallanden, hjalpmedel m.m.

S3.1 Handlingar och uppgifter

B ska dverlamna de handlingar och den information som erfordras for att L skall kunna utféra
kontraktsarbetena sasom: « Kopior av hyresavtal « Léne- och arvodesavtal for personal anstalld av B « Ritningar
och beskrivningar over forvaltningsobjekten ¢ Driftinstruktioner och underhallsinstruktioner « Befintliga
underhallsplaner « Ldgenhets- och lokalregister « Register dver hyresgaster, bostadsrattshavare « Lasschema ¢
Forteckning dver méatare som skall avidsas « Aldre driftstatistik som underlag fér redovisningen av
driftstatistiken < Befintlig energideklaration « Gallande garantiférbindelser fran leverantdrer/entreprendrer ¢
Gallande produktansvarsforbindelser fran leverantdrer/entreprendrer « Befintliga avtal med sidoentreprendrer
och andra leverantorer « Féreningens stadgar ¢ Féreningens ekonomiska plan ¢« Protokoll fran styrelseméten
och féreningens arsstdmma « Foérsakringsvillkor for heta arbeten

S3.1.1 Forvaring av handlingar

Under kontraktstiden forvara handlingar, som rér ekonomiska och tekniska forhallanden avseende
forvaltningsobjektet samt rékenskapsmaterial och andra handlingar, som omfattas av B:s

arkiveringsskyldighet enligt bokféringslagen och som L mottagit eller upprattat sarskilt for B:s rakning.
Handlingarna skall forvaras pa ett betryggande sétt och i enlighet med foreskrifter i Bokforingslagen. Gallring av
handlingar sker enligt foreskrivna rutiner. Vid avtalets upphdrande skall handlingarna snarast och senast tre
manader efter avtalets upphérande Gverlamnas till B genom kvittering. B skall senast en manad fore avtalets
upphorande anvisa sarskild mottagare av dokumenten. Sakerhetskopiering av uppgifter pa datamedium
genomfors varje arbetsdag. Sakerhetskopiorna férvaras avskilda fran dataenheten.

S3.2 Utrymmen m.m.

B tillhandahaller lokaler fér genomférande av entreprenaden enligt nedan. L ansvarar for tillsyn och skétsel av de
utrymmen som L disponerar. Stadutrymmen med tillgang till varmt och kallt vatten, utslagsback, avlopp och
elstrom till tvattmaskin for mopptvétt samt forvaringsplats for stadredskap och stdédmaterial. Utrymmena ar inom
forvaltningsobjektet.

S6 Tider

Kontraktsarbetena skall utféras under normal arbetstid varmed menas helgfria vardagar mellan klockan 07.00 —
16.00 for tekniska arbetsuppgifter och 8.00-16.30 for administrativa arbetsuppgifter om inte annat anges i
kontraktshandlingarna eller sarskilt dverenskommes.
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Riksbyggen

Gransdragningslista

EKONOMISK FOPVAINING ... uetiei ittt ettt h e oo a ke e ht et e e e hb et e oo ab e e e e aa bt e e e bt e e e e s be e e e sbe e e e bbb e e e ambe e e e anbeeeennnnas

Bokslut och arsredovisning

SJ1.6 Uppratta arsbokslut och arsredovisning

SJ1.1 Hantera in- och utbetalningar

SJ1.3 Hantera kundfakturor......................
SJ1.4 Hantera |eVerantOrSTakUIOr ............ooiiiiiiiiie ettt e bt e e s b e e s st e e st n e e anen e e e annnas
IS RS =024 o 1o SO SUUPSERR 10
SN S W o] oo 11 0=T ] LI =270} = PSSP 10
OVEIALEISENANTEIING ....cvevivvitiieteiteteetee et ettt et ete et ese et et et et ete et ese et essebe et ese et esseteseebessebe s esessessetessebesseressesessesseressetesereesns 11
SJ1.12 Hantera 6vergangar av DOSTAUSIAIET ............cc.ccueiieiueeieeceieeteeeeeeeeeeteeete et e eteeete e eeteeeaeeneeeseeereeseesaeeeseaeeaseeas 11
EKONOMISK FAAGIVIIING ..eeuveeitiitieite ettt ettt ettt et ete et eeteesteesseessesteesteeseeeseensesssesssenseesseeseenseesseessenseenseaseenseennanseens 11
SJ4.6 EKONOMISK FAAGIVINING .eeuviitiiitieitieeie ittt ettt ettt e e te et esteesteeseesteesteessesteenseeseeasaeseenseessesaassesssenseannesreens 11
Hyres- 0Ch avgiftSAdMINISIFALION ..........eiiiiiiiee e e et e e e e e e bt e e e e e e s bbb et e e e e s e nbbnneeaeeeaas 12
SJ2.1 Hyres- 0Ch @VQIfISAVISEIING ....eeiiiiiiiiitiie ettt e e e ettt e e e e sttt e e e e e et bn et e e e e e e nnntnneeeaeeaan 12
SN A o -1 (=T To = V8 1] - Vo o R RPRES 12
SJ2.5 Skotsel av fonder fOr iNre UNAEINAIL ...........cuiviiiiieieee et ee e e e e e te e sresreste e sreateesesseaseareaseaneas 12
10176 TS0 PP PP PP PP PPPPPPPPPN 12
SJ3.1 Hantera drojsmalskostnader, Krav 0CH iNKASS0O ..........ccvccueiieiieieiiesteesie e st esie e steestesseesseesteessesraesseasessaens 12
01T 11 Vo (o 1Y a1 Vo TR TSSOSO PR U PRTROPRURO 13
] A 01 1o 1 Qi =T [o L 1o T PP PRPRRPRIN 13
Kontraktshantering 0CHh ULNYIMING .......ueeiiiiiie ettt e e e et e e e e e e bbbt e e e e e e st rneeaeeeaas 13
1= 3 2 R U111 1 1 oo PO P ORI PPPPPPPPP 13
Y= 3 2 ] = g1 (T 1 Vo USRS 13
Y= I I 1Y (== . -SSP 13
Y= N I TRC Y A oo [ = 1 F=TaTo LU 11 )71 1o USRS 13
(IR 1o 101 €] 0] = Lo =TT TSSO PP 13
SJ1.2 Hantera IKVIAA MEAEI .........eeieiiiieiie ettt e e e e ettt e e e e e sttt e e e e e e et b ba et e e e e e anntbnneeaeeeaan 13
LANENANTETING ...eeveeuiiieeeite ettt et e et et e e et et eeteeebeeasesse e seeaseeseeaseeaseess e beenseeseeesseaseesseessenseesseebeenseenseesseassenbeasseateennaassens 14
SJ5.1 Hantera befintliga 0Ch NYA AN .........oiiiiiiie ettt ettt este e beesaeetsesreaaesreens 14
(o] a1 g o] = 1Y T [T o T T PSP PP P P PP OUPPPPPPIN 14
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Riksbyggen
Prognos OCH UPPTOINING ...eeiieiiiiiiiiiiie ettt e e e e e sttt e e e e s e sttt e e e e e e e e s nbteeeeaeeeaanssaeeeeeeeaannstneeeaeeeaannnne 14
SN o o (oo 3o Y=Y L PRSP TP PURT PP PPPRPN 14
SKALE OCH TEKIAIALION ..ottt h e e e h bt e e ab et e e b bt e e bt et e e bt et e e b et e e anbn e e e annn s 14
SJL.9 MEIVAITUESSKALL ...ueeeeeiitiee ittt ettt ettt ettt ettt e ettt e ettt e e ettt e e e ket e e o2k et e e aabe e e e ea b et e e aa ket e e ambeeeeanbneeeanbneaeabneaeanes 14
SJL.10 DEKIAIALIONET ....eeueeeeeiiete ettt ettt ettt ettt e e ettt e e ot et e e okt e e e oottt e e oa ket e e ea ket e e ea b et e e aa ket e e anbeeeeanbneeeanbbeaeabneaeanes 14
SJ6.6 Personalanknutna skatter 0Ch @VGIfLer ..........eii it e e tae e 15
L= Ry [0 =] (1T YT =SSOSR 16
(0] =11V Tgo I [o o F=To o[NP 16
SE1.1 Entréer invandigt, trappor fran bottenvaning till 1 trapPa UPP «...cveeveeeveeeueerieereeeeeeeeereeeae e ereeeee e e eveeeaeereeereenns 16
SE1.2 Trappor och vaningsplan fran 1 trapPa UPP ....cceeoeeeeeeereeeeiteeseeeeesseesseassesseesseasaesseesseessesssesssessesssesseasseseens 16
ST I B 1T (o] (0T PSSR
SE1.4 Kallar- och vindskorridorer ............

SE1.5 Férvaringsutrymmen
SE1.6 TVAStUQOr ...ccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
SE1.6.1 Toalett i tvattavdelning/kéllare ....
SE1.7 Aktivitetsutrymmen

Lokalvard ovrigt .............
SE1.8 Driftutrymmen....
SE2.1 Storstadning .....
SE2.2 GOIVVAIT ...ttt ettt ettt ettt et e et e et e e te e teeaseehe e te e s s e ese e teemaees s e eteent e e s e e seenaeeRe e teeteenbeeteeneereenreenes
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S O 1S3 1| 1= 5] 1= 24 1SS 18
SC3.3 ENSKIlda UINYMIMEN ...ttt e e e s e e e e s b e e e s s b e e e s st e e e s saba e e s sabaeeeaaes 19

(== e 0= U= Lo R TP PU PP UPPPPPPPIN 19
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SH1.2 UppfOljning OCH FPPOIEIING ....eeiiiiiiiiiieiee ettt e ettt e e ettt e e e e e et e et e e e e e s s bbe et e e e e e e nbbbn et e e e e e annbbnneeaeeeaas 19

£ T} o] 111 o SO PREE 19
SD1.2 SNOIOJNING ULEMIO ..ooiiiiiiiiie et e e e e e s s e e e s st e e e s st e e e s s bn e e e aaes 19
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TillSYN 0Ch SKOISEI - TASTIGRNEL .....eeiiiiiiie et e e sttt e e e e sttt et e e e e s bbb e e e e e e e e annteneeeas 20
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SC2.2 Fasader, balkonger, loftgangar, altaner, terasser, fonster, fONSterdorrar..............cccvvevviieeieei e 20
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SOz I8 R D11 1101157701001 o [PPSO PPUP O PPPPPPPPPN 20
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SC3.2.5 Gemensamma garage 0Ch ParkerNGSNUS .........ccoiiiiiiiiii et e s e e e 21
SC3.2.7 AVIAlISTUM/MILIOIUM ..ottt e st e e ss e e e abn et e s nnre e e e annneeenas 21
SC4.1 VA, Fjarrvarme, fJarrkyln&t m.m. i Mark .......ccoveiiiiiii e 21
SC4.3 Avloppsvattensystem i BYGONAA .........oooiiiiiiiiiiiei e a e 21
SC5.2 BeIYSNINGSSYSIEM....ceiiiitieeeit ittt e e et e e s e e e e es bt e e e b et e e b e e e e e E e e e e nn et e e e e e e
SC7.1 Hissar med eller utan NISSKOIG .......cc.uueiiiiieiiiiiiiie et e e e s e e e
SD1.1 Renhallning ............
SD2.1 Grasytor..................
SD2.3 Planteringsytor
SD3.1 Ytor av sten, tegel, betongplattor 0Ch asfalt ... 23
SD4.7 UteplatSer, MODIET BLC ....ccciuiiieieiiie ettt ettt et e e e st e e e enae e e snbeeeenneeeeennnes 23
SD4.8 Ovrig UtrUStNING ULEMILIO .....cvviviieriitiieie ettt sttt ettt se et sbeseebe s esesbesbeseebesseneerns 23
SG1.2.1 System for branddetektering 0ch brandlarm ............oooceiiiiiii i 23
LI S G {1z 111 T o PRSPPI 24
Boende 0Ch NYTESOASIKONTAKLET .........uiieiiiiie ittt ettt et et e e as bt e s anee e e s nnneeeeanbreeenan 24
SB2.2 INFOIMELION ...ttt ea e bt e bt sh et e e b bt ek e e e be e e s ket e br e e nbe e e nnn e e nnneenine e 24
SB2.3 Stérningar och forsumlighet hyresgast/bostadSrattSNavare ... 24
FOrsakrings- och skadeadminiSTration .............c.eeeiiiiiieiiiie e e e e e e 25
SBA.2 FOISBKIINMQA ... eeteitteee ittt ettt e et e et e e et e e et e et e e s et e e eh b et e e ek et e e e kb e e e e as b et e e e be e e e s nre e e e annreeea 25
MYNAIGNETSESIKININGA ...ttt h bttt e e s b et e e bt e e st e e e e s e e e abne e e e 25
SB5.1.1 Fastighetsagarens €genKONTIOIl ..........cooiiiiiiiiiiie e e e 25
SB5.2 MyNdighetSheSIKININGA ......ccviiieiiiiie ettt e ettt e et e s e e e abn e e e 25
NYCKEINANTEIING .. teee ettt et e et e ekt e e s b et e e b et e e st et e e s s b bt e e e b bt e e e st e e e e sn b e e e e anbe e e e 26
SG2.1.1 BehorighetSadminiStratiON ..............eiiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e e e e e e st bt e e e e e e s abnbrreeeeeeaanes 26
Radgivning, samordning 0Ch UPPRANGING .....c.eiiiiiieieie ettt et sreete e e e seesaesaesneeneenes 26
SA3.4 ProjektedniNgSTANSIET .....cooiiiieieiie et e e 26
SA2.2 UpPhandliNng AV HANSTEN ........coii ittt e e et et e e e e et bttt e e e e e s st bbeteeeeeeaaanbbbreeeeeeaaanns
SB7.1 Teknisk radgivning
Statuskontroll .........cocccveiiiiiiii
SB4.9 StatuSKONIIOI TAGENNEL ...t e e sttt e e e abr e e
Styrelsearbete 0Ch SAMMANTTAGEN ..........iiiiiiii e e st e e nreees 27
SAB.1 MOLEN 1 B'S VEIKSAMMNEL. ..ottt ettt et ettt e e st e e neb e e e anbneeena 27
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Mediastatistik ..................
SB3.3.1 Mediastatistik ....

Mataravlasning ...............
SC1.1.1 Mataravlasning ..........

Individuell métning

Driftévervakning .........c.cccoceeercveene

Tillsyn och skotsel - Energi ......ccccccveevvivvennenn..
SC4.6.2 Varmeproduktionsinstallationer
SCA4.7 Luftbehandlingssystem
SB4.1 Fastighetsrapportering
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SJ1.6

SJ4.1

SJ1.1

SJ1.3

SJ1.4

RBF Trakteraren

Avtalsnr: A0002343
Galler fr.o.m: 2019-01-01
Ekonomisk forvaltning
Bokslut och arsredovisning
Uppréatta arsbokslut och arsredovisning Frekvens Ansvar Erséttning
Upprétta forslag till bokslut och arsredovisning med 1 ggr/ar L Fast
forvaltningsberattelse.
Om kontraktet upphor i samband med verksamhetsarets Vid behov L Fast
utgang skall L uppratta arsredovisning for det sista hela
redovisningsaret trots att detta arbete kan komma efter
kontraktstidens utgang.
Budget
Budgetering Frekvens Ansvar Ersattning
Uppratta forslag till arsbudget avseende intakter och 1 ggr/ar L Fast
kostnader fore ingangen av aktuellt budgetar.
Upprétta forslag till likviditetsbudget fore ingdngen av 1 ggr/ar L Fast
aktuellt budgetar.
Ekonomiadministration
Hantera in- och utbetalningar Frekvens Ansvar Erséattning
Upprétthalla kassafunktion for forvaltningsobjektets Fortldpande L Fast
kassaflode. Utbetalningar gors pa senaste betalningsdag
efter attest enligt attestrutin.
Hantera kundfakturor Frekvens Ansvar Ersattning
Fakturera hyresgaster/bostadsrattshavare. Svara for 6vrig Fortldpande L Fast
fakturering. Bevaka inbetalningar inom ramen for
forvaltningsatagandet.
Hantera leverantdrsfakturor Frekvens Ansvar Ersattning
Forse, i samrad med B, leverantorer och Fortldpande L Fast

sidoentreprendrer med erforderliga uppgifter for korrekt

adressering av fakturor med uppgift om kostnadsstéalle

och andra uppgifter av intresse for administrationen.

Kontrollera, i de fall L har gjort bestallningen, att leverans Fortlépande L Fast
har skett i enlighet med uppgift pa faktura och ansvara for

godkannande/attest for utbetalning i enlighet med rutin

uppréattad mellan L och B.

Svara for ankomstregistrering och kontering av fakturor. Fortlépande L Fast
Fakturan sands till B elektronisk via L:s

faktureringssystem for attest enligt attestrutin. B

atersander attesterad faktura elektroniskt till RB for

utbetalning.
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SJ1.5 Bokféring Frekvens Ansvar Erséttning

1 Skoéta och forvara forvaltningsobjektens I6pande Fortlépande L Fast
bokféring pa satt som gallande lag och god
redovisningssed foreskriver samt beaktar de instruktioner
som utfardats av B.

2 Fora reskontra avseende leverantérs-, hyres- och Fortldpande L Fast
l&nebetalningar for forvaltningsobjekten.
3 Lamna bokféringsutdrag via Riksbyggens kundwebb 1 ggr/manad L Fast

innehallande aktuella kontostéllningar inkluderande
kundreskontra (periodiseringar ingar ;).

SJ1.8 Uppgifter till revisorer Frekvens Ansvar Ersattning

1 Tillhandahalla revisorerna det material de begér och 1 ggr/ar L Fast
svarar pa fragor.
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Overlatelsehantering

SJ1.12 Hantera dvergangar av bostadsratter Frekvens

SJ4.6

Forutsattningar for tjansten:

Rérlig erséattning hanteras i kontrakt. Overlatelser
hanteras enligt av L faststalld rutin. Se kontrakt for
ersattningsmodell.

Registrera och bevakar pantférskrivningar i foreningens Fortlépande
lagenhetsforteckning. L skall underratta panthavare om
pantsattares eventuella skulder till B. Lamna vid forfragan
till banker och laneinstitut av féreningen tillhandahalina
handlingar som arsredovisning, registreringsbevis eller
protokollsutdrag och fullmakter. Bekréfta gjorda
denuntiationer (underréttelse) till panthavare.

Vid 6vergang av bostadsratt skall L: Fortlépande

- granska underliggande 6vergdngsunderlag och
fangeshandlingar.

- till banker och laneinstitut lamna, av B tillhandahallen,
information om féreningens ekonomi och stadgar,
fastigheternas underhallsbehov.

- inhamta kreditupplysning pa képaren.

- medverka till att kdpare av bostadsratt anséker om
medlemskap hos B.

- medverka till att sdljare av bostadsratt anséker om
uttréde ur féreningen.

- férelagga ansdkan om intréde i foreningen fér B, som
beslutar om godk&nnande av ansokan.

- uppratta kontrolluppgift.

- rapportera Overlatelsen till B.

Fora lagenhetsforteckning i enlighet med Fortldpande

bostadsrattslagen. Lamna pa begaran av

bostadsrattshavaren ett utdrag ur lagenhetsférteckningen

betraffande den lagenhet som bostadsrattshavaren

innehar.

Forelagga ansokningar om medlemskap for styrelsen och Fortldpande
haller forteckning 6ver bostadsrattsféreningens

medlemmar aktuell i enlighet med bostadsrattslagen.

Berdkna, sammanstalla och distribuera uppgifter om 1 ggriar
overlatelse av bostadsratt till skattemyndighet och saljare.

Ekonomisk radgivning
Ekonomisk radgivning Frekvens

Bista med ekonomisk radgivning i de arenden som Vid behov
omfattas av avtalet.

Ansvar Erséttning

L Roérlig
L Rorlig
L Fast
L Fast
L Fast

Ansvar Erséttning
L Rorlig
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Avtalsnr:
Galler fr.o.m:

Hyres- och avgiftsadministration

Hyres- och avgiftsavisering

Skriva ut och distribuera hyres- eller avgiftsavier
avseende bostader, lokaler, parkeringsplatser,
garageplatser fyra ganger per ar enligt av B faststallt
uttag inklusive eventuella tillagg till de
hyresgéster/bostadsrattshavare som ar registrerade i
forvaltningsobjektet. Svara for att korrekta avgifter
debiteras och verkstélla beslutade &ndringar vid
nastkommande avisering.

Frekvens
1 ggr/kvartal

Hantering av tillagg Frekvens

Rakna om hyror i enlighet med indexklausuler i 1 ggr/ar
hyresavtal.

Administrera och debitera tillagg for el i enlighet med 1 ggr/ar
instruktion fran B.

Gora erforderliga berakningar av tillagg for fastighetsskatt 1 ggr/ar
i enlighet med hyresavtal.

Administrera tillagg for 6vernattningsrum och biltvatt i 2 ggr/ar
enlighet med instruktion fran B.

Frekvens
Fortldpande

Skotsel av fonder for inre underhall

Upprétta forteckning dver bostadsréattshavarnas
individuella underhallsfonder och svarar for utbetalningar
fran fonderna for respektive inre fond.

Inkasso
Hantera dréjsmalskostnader, krav och inkasso

Skriva ut och distribuera paminnelseavier.
Paminnelseavgifter enligt forfattning tillfaller RB.

Skriva ut och distribuerar fakturor rérande
drojsmalskostnader.

Lamna arenden om obetalda hyror och andra avgifter till Vid behov
inkasso. Skriva ut och distribuerar fakturor rorande

inkassokrav i enlighet med inkassolagen. Kostnader for

hantering av inkassoarenden debiteras B utifran sarkskild

prislista. P& B:s begaran kan L administrera att

langtidsbevakning av ej avslutade &renden sker.

Underratta borgensman, som gatt i borgen for hyror och Vid behov
avgifter, da bostadsrattshavare/hyresgast resterar med

avgift/hyra.

Uppratta saldo- och restlistor avseende forskottsinbetalda 1 ggr/manad
och ej inbetalade hyror/avgifter via Riksbyggens

kundwebb.

Frekvens
Vid behov

Vid behov

A0002343
2019-01-01

Ansvar Ersattning
L Fast

Ansvar Ersattning

L Fast
L Fast
L Fast
L Fast

Ansvar Erséttning
L Fast

Ansvar Ersattning

L Rorlig
L Fast
L Rorlig
L Fast
L Fast
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RBF Trakteraren

Avtalsnr: A0002343
leSbygg Galler fr.o.m: 2019-01-01
Juridisk radgivning
SB7.2 Juridisk radgivning Frekvens Ansvar Ersattning
1 Foretrada B vid tvister om andrahandsuthyrning i Vid behov L Roérlig
hyresndmnd.
2 Bistd med juridisk radgivning i de d&renden som omfattas Vid behov L Fast
av avtalet. Arenden som hamnar i domstol, hyresnamnd
eller skilienamnd ersatts sarskilt. Likasd om advokat eller
annan jurist med specialkompetens behdver engageras.
3 Bista styrelsen med radgivning i fragor som ror styrelsens Vid behov L Fast
funktion, ansvar, arbetssatt och mdétesteknik m.m.
Kontraktshantering och uthyrning
SB1.2.1 Uthyrning Frekvens Ansvar Ersattning
1 Inh&mta upplysningar om tilltdnkta hyresgéasters ekonomi Vid behov L Fast
och se till att erforderlig sékerhet lamnas av hyresgasten,
om sa kravs enligt B:s instruktion.
SB1.2.2 Kbhantering Frekvens Ansvar Ersattning

1 Ta emot och registrera anmalningar till parkeringsplatser, Fortlépande
garageplatser och lokaler fran Brf i enlighet med
standardiserade rutiner inom L.

SB1.3 Hyresavtal Frekvens

1 Skriva ut forslag till hyreskontrakt som férelaggs B for Vid behov
godkannande.

2 Saga upp hyresavtal efter samrad med B. Vid behov

3 | samrad med B genomféra omférhandlingar av Vid behov
hyresavtal for lokaler. B skall fére undertecknandet
godkanna hyresniva och avtalstidens langd.

4 Uppdatera forteckning éver lokaler, garage- och Fortldpande
parkeringsplatser samt férteckning 6ver hyresgéaster och
hyror.

SB1.3.3 Andrahandsuthyrning Frekvens

1 Handldgga andrahandsuthyrningar samt svara for Fortldpande
fakturering av medlem i enlighet med av B faststallt
belopp.
Likviditetsplacering

SJ1.2 Hantera likvida medel Frekvens

1 Bevaka likviditeten mot budget och rapporterar till B d& Fortldpande
budgetavvikelser av betydenhet uppstar.

2 Placera, utan drojsmal, likvida medel for in- och Fortldpande

utbetalningar pa ett fér detta &ndamal och for kunders
rékning 6ppnat speciellt konto hos Swedbank eller annan
bank.

L Fast

Ansvar Erséttning

L Fast
L Fast
L Rorlig
L Fast

Ansvar Erséttning
L Rorlig

Ansvar Erséattning

L Fast
L Fast
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RBF Trakteraren

Avtalsnr:
Galler fr.o.m:
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< Riksbyggen
Lanehantering
SJ5.1 Hantera befintliga och nya Ian Frekvens
1 Fortlopande fora en forteckning 6ver 1an som belastar Fortldpande
forvaltningsobjektet inkluderande reskontra,
betalningsterminer, rante- och amorteringsvillkor.
2 Medverka vid omférhandlingar/konvertering gallande Vid behov
sedvanliga lan for fastigheten inklusive omséttning och
upptagande av dessa l&n samt vid administration av
andra lan.
3 Utféra den administration som erfordras vid upptagning Vid behov
av nya lan, inklusive sakerheter.
4 Medverka vid forhandlingar géllande nya lan for Vid behov
fastigheten inklusive upptagande av dessa lan.
Loéner och arvoden
SJ6.1.2 Arvoden Frekvens
1 Utfdra utbetalning av arvoden och ersattningar. 1 ggr/ar
SJ6.7 Uppgifter om personal Frekvens
1 Sammanstalla och distribuera i samrad med B de 1 ggr/ar
uppgifter som erfordras i samband med &ndring av
stadgar, styrelsens sammanséttning o d till Bolagsverket.
B ersétter L for utlagg i samband med registrering.
Prognos och uppfdljning
SJ4.2 Prognoser Frekvens
1 Folja upp utfall mot budget och gor prognos avseende 1 ggr/ar
arets resultat samt lamnar B redovisning.
Skatt och deklaration
SJ1.9 Mervardesskatt Frekvens
1 Lamna de uppgifter som &r aktuella vid momsregistrering Fortldpande
av lokaler.
2 Berdkna, sammanstéaller och redovisar mervardesskatt. 1 ggr/kvartal
SJ1.10 Deklarationer Frekvens
1 1 samrad med B upprétta B:s inkomstdeklaration av 1 ggriar
forvaltningsobjekten.
2 1 samrad med B uppratta allman fastighetsdeklaration av Vid behov

forvaltningsobjektet.

3 Utfdra berékning och betalning av preliminar
fastighetsskatt/kommunal avgift.

1 ggr/manad

A0002343
2019-01-01

Ansvar Erséttning

L Fast
L Fast
L Rorlig
L Rorlig

Ansvar Ersattning
L Fast

Ansvar Ersattning
L Fast

Ansvar Ersattning
L Fast

Ansvar Erséttning
L Fast

L Fast

Ansvar Ersattning

L Fast
L Rorlig
L Fast
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